
 
Schonung von Ressourcen für künftige Generationen 

 
Die Gantzkow Rohstoff GmbH ist ein international tätiges, zertifiziertes Handelsunternehmen mit Sitz im 
Gewerbegebiet Oos-West in Baden-Baden. Wir beschäftigen uns mit allen gängigen Altpapierqualitäten 
und sind als unabhängiges Unternehmen seit fast 25 Jahren Direktlieferant der Papierindustrie. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab dem nächst möglichen Zeitpunkt einen      
 

aufgeweckten Mitarbeiter(m/w/d) für unsere Disposition  
in Vollzeit oder Teilzeit (mindestens 25h/Woche)  

 

Ihre Aufgaben 

• Erfassen der Mengen unserer Lieferanten und eintragen in die entsprechenden Kontrakte 
• Abstimmen der Übernahmetermine mit den Transporteuren, Lieferanten und Kunden 
• Beauftragen der Transporteure, erstellen der Lieferpapiere und avisieren der Fahrzeuge 
• Zeitnahes Einholen der Gewichte und alle den Transport begleitenden Dokumente   
• Sie sammeln alle Informationen, die zur Abrechnung eines Vorgangs notwendig sind und pflegen 

diese in unser System ein 

Ihr Profil 

• Eine solide kaufmännische Ausbildung bzw. ein ausgeprägtes kaufmännisches Verständnis 
• Am Telefon agieren Sie sicher und freundlich und beherrschen Deutsch in Wort und Schrift 
• Mit den gängigen MS Office Anwendungen kennen Sie sich gut aus und arbeiten gerne präzise 
• Sie haben bereits Erfahrungen mit Warenwirtschafts- und Zeitfenstermanagementsystemen  

Wir bieten 

• Ein erfahrenes Team, das kollegial und auf kurzen Wegen zusammenarbeitet 
• Sehr freundliche, partnerschaftliche und meist langjährige Beziehungen zu all unseren Geschäfts-

partnern, seien es Kunden, Lieferanten oder Transporteure 
• Großzügige Büros, ergonomische Arbeitsplätze, Schreibtische höhenverstellbar, Ruheraum 

Über Bewerbungen von Berufsanfängern nach der Ausbildung würden wir uns im Besonderen freuen!  
 
 

Aussagefähige und vollständige Bewerbungsunterlagen incl. Gehaltswunsch an: 
 
Gantzkow Rohstoff GmbH      
z. Hd. Dirk Gantzkow 

Im Rollfeld 2       Wir freuen uns auf Sie! 
76532 Baden-Baden 
Telefon: 07221 – 996 39 - 13 
Mail: bewerbung@gantzkow-rohstoff.de   www.gantzkow-rohstoff.de 
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