
 
Schonung von Ressourcen für künftige Generationen 

 
Die Gantzkow Rohstoff GmbH ist ein international tätiges, zertifiziertes Handelsunternehmen und seit 
über 25 Jahren Direktlieferant der Papierindustrie.  
 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen      
 

Kaufmännischen Mitarbeiter(m/w/d) für unsere 
Dispositionsabteilung 
 

Alter, Berufsweg oder Wiedereinstieg sind für uns nicht entscheidend – wichtig sind 
Zuverlässigkeit und Motivation 

 
 

Ihre Aufgaben 

• Allgemeine kaufmännische und administrative Tätigkeiten 
• Bearbeitung von Angeboten und Aufträgen, sowie Pflege von Daten und Listen 
• Telefonische und schriftliche Korrespondenz 
• Unterstützung aller innerhalb der Disposition notwendigen Arbeitsschritte 

Ihr Profil 

• Kaufmännisches Grundverständnis (Ausbildung von Vorteil, aber kein Muss) 
• Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen wie Excel, Word und Outlook 
• Strukturierte, zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit, Lernbereitschaft und Eigeninitiative 

Wir bieten 

• Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfahrenen und kollegialen Team 
• Eine gründliche Einarbeitung 
• Einen ergonomischen Arbeitsplatz in einem großzügigen Büro 
• Eine leistungsgerechte Vergütung 

Ihr Interesse ist geweckt und Sie fühlen sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!  
 

Bewerbungsunterlagen incl. Motivationsschreiben und Gehaltswunsch an: 
 
Gantzkow Rohstoff GmbH      
z. Hd. Dirk Gantzkow 

Im Rollfeld 2       Wir freuen uns auf Sie! 
76532 Baden-Baden 
Telefon: 07221 – 996 39 - 13 
Mail: bewerbung@gantzkow-rohstoff.de   www.gantzkow-rohstoff.de 
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